
Formalitäten Checkliste  
Hallo liebe Eltern, bald ist es soweit,  

Euer Kind wird in den nächsten Wochen das Licht der Welt erblicken. 

Neben vielen Vorbereitungen die für den Neuankömmling zu treffen sind, gehört auch  die Erledigung einiger 

Formalitäten. 

Diese Checkliste soll Euch helfen, einen Überblick zu bekommen. 

 
Was Wann (Fristen)??? Wo Unterlagen √ 

Anmeldung des Kindes beim 
Standesamt   
 

Innerhalb einer Woche nach 
der Geburt 

Beim zuständigen Standesamt 
der Ortschaft in der das Kind 
geboren wurde. 
 

siehe Informationsbroschüre Anmeldung 
beim Standesamt 

 
 

Kinderarzttermin für die 
Früherkennungsuntersuchung 
U2 

3. - 10. Tag nach der Geburt Kinderarzt gelbes Kindervorsorgeheft  

Termin zum 
Neugeborenenhörscreening mit 
der Hebamme 

3. - 5. Tag nach der Geburt Kooperationsklinik des 
Geburtshauses 

gelbes Kindervorsorgeheft, 
Einwilligungserklärung  

Früherkennungsuntersuchungen 
des Neugeborenen U 3 – U 5 

Siehe gelbes Kinder-
Vorsorgeheft 

Kinderarzt 
 Gelbes Kinder-Vorsorgeheft  

Schutzimpfung Nach Impfempfehlungen Kinderarzt Impfpass  
Elternzeitantrag an den 
Arbeitgeber schicken 

Innerhalb 2 Wochen nach 
Geburt 

Arbeitgeber der Mutter/des 
Vaters Antrag siehe (Download)  

Elterngeldantrag Möglichst bald; wird nur bis zu 
3 Monate rückwirkend gezahlt

Ämter für Versorgung und 
Soziales 

ausgefüllter Antrag, Geburtsbescheinigung 
„soziale Zwecke“, Bescheinigung der 
Krankenkasse über das Mutterschaftsgeld, 
Verdienstbescheinigung, Erklärung zum 
Einkommen, Bescheinigung der 
Ausländerbehörde 

 

Kindergeldantrag spätestens nach 6 Monaten 
beantragen Familienkasse Geburtsurkunde, 

ausgefüllter Antrag  

Information des Arbeitgebers  
lt. Mutterschutzgesetz Arbeitgeber 

 
Bescheinigung der Hebamme über den 

mutmaßlichen Entbindungstermin  
 

Mutterschaftsgeldantrag 

Bei Bekannt werden der 
Schwangerschaft  

evtl. Antrag auf Familienversicherung  

Antrag auf Haushaltshilfe Sobald nötig 
Krankenkasse 
 Bescheinigung über Notwendigkeit durch 

die Hebamme  

Krankenversicherung / 
Krankenkassenmitgliedschaft 
des Kindes beantragen 

bei Geburt Krankenkasse/ private 
Krankenversicherung Formlose Info   

Lohnsteuerkarte ändern  Einwohnermeldeamt   

Lohnsteuerkarte abgeben Auch im Erziehungsurlaub! Arbeitgeber Lohnsteuerkarte  
Haftpflichtversicherung  Haftpflichtversicherung  
Private Unfallversicherung für 
das Kind  Unfallversicherung  

Lebensversicherung für das 
Kind abschließen Lebensversicherung  

Zusatzkrankenversicherung für 
das Kind 

Nach eigenem Ermessen 

Private Krankenversicherung 

Versicherungsantrag 

 

Anlage „Kinder“ zur 
Einkommenssteuererklärung   Finanzamt  Antrag auf www.elster.de 

herunterladen  

Kinderzuschlag bei geringem 
Einkommen  Bundesagentur für Arbeit ausgefüllter Antrag  

Bei HARTZ Empfängern: 
Sozialamt oder Arge informieren   Sozialamt                        Geburtsbescheinigung “ soziale Zwecke“   

Unterstützung bei Behinderung  Frühförder- und Beratungsstelle Jule Flyer  
Antrag auf 
Kindererziehungszeiten bei Geburt  Rentenversicherung   

ggf. Taufformalitäten mit Pfarrer 
absprechen  Pfarramt/ Kirche Geburtsurkunde „konfessionelle Zwecke“  

Rechtzeitiges Bemühen um 
Kinderbetreuung 0-3 Jahre (kein 
gesetzlicher Anspruch) 

 Kommunen, freie Träger, 
Elternvereine   

Erkundigen nach erforderlichen 
Schutzimpfungen bei Aufnahme 
in Kindergarten, Hort etc. 

vor Aufnahme Träger der Tageseinrichtung Impfpass  

 
Die meisten benötigten Antragsformulare finden auf unserer Homepage: www.geburtshaus-holzheim.de. 
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